                                              (ตัวอย่าง  อบต)
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ที่ ขก ………./………….                                                        ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบล..........
                                                                                  อำเภอ……   จังหวัดขอนแก่น ………………                                                                                                                      

          .......................  ๒๕๕๔
เรื่อง
ขออนุมัติจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ที่มีมูลค่าไม่เกิน ๕ ล้านบาท

เรียน
นายอำเภอ………….
อ้างถึง
หนังสือจังหวัดขอนแก่นที่ ขก ๐๐๓๗.๕/๔๒๕๘  ลว. ๒๘  กุมภาพันธ์  ๒๕๕๔
สิ่งที่ส่งมาด้วย
๑. รายงานการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ที่มีมูลค่าไม่เกิน ๕ ล้านบาท  
       จำนวน  ๑  ฉบับ


๒. แบบรายงานผลการพิจารณาโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์
       จำนวน  ๑  ฉบับ


๓. แผ่น CD-ROM





       จำนวน  ๑  แผ่น


ตามหนังสือที่อ้างถึง จังหวัดขอนแก่นได้แจ้งแนวทางในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทยรวมทั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในจังหวัด ซึ่งจะต้องได้รับการอนุมัติจากคณะกรรมการการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์จังหวัดขอนแก่น นั้น


องค์การบริหารส่วนตำบล……. มีความประสงค์จะจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ เพื่อใช้ในกิจการขององค์การบริหารส่วนตำบล………. โดยใช้มาตรฐานและเกณฑ์ราคากลางของคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ที่กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารกำหนด รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
                       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
           ขอแสดงความนับถือ
          (……………………………………….)
            นายกองค์การบริหารส่วนตำบล…………..
สำนักงานปลัด  อบต. 
โทร.  .....................................                                            
โทรสาร  .............................  ต่อ ....................

                                                                              (ตัวอย่าง อบต )
 


 แบบรายงานการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์  ที่มีมูลค่าไม่เกิน 5 ล้านบาท
1. ชื่อโครงการ  โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์



























































































































2. ส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ

2.1 ชื่อส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ   องค์การบริหารส่วนตำบล...................
                                                      อ.......................................... จ.ขอนแก่น


2.2 ชื่อหัวหน้าส่วนราชการ  ............................................  ตำแหน่ง  นายกองค์การบริหารส่วนตำบล...........

2.3 ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ    ....................................    .ตำแหน่ง  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล............      โทรศัพท์  ...................................ต่อ..................... โทรสาร..................................................
อีเมล์ ............................................................................. 

3. ค่าใช้จ่าย

3.1 วงเงินรวมทั้งสิ้น .................   บาท  (...........................................)

3.2 แหล่งเงิน


( เงินงบประมาณ      ( เงินรายได้      ( เงินช่วยเหลือ     ( อื่นๆ (ระบุ) เงินสะสม
   
4. รายละเอียดของอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ ที่จะจัดหาครั้งนี้ 
	รายการ
	จำนวน
(ชุด)
	ราคาต่อหน่วย/ชุด
(บาท)
	ราคารวม
(บาท)

	4.1 เครื่องคอมพิวเตอร์ สำหรับงานสำนักงาน 
(จอขนาดไม่น้อยกว่า 18 นิ้ว)   (ข้อ 8) 

 มีคุณลักษณะพื้นฐาน ดังนี้  
   (เกณฑ์ราคาและคุณลักษณะพื้นฐานคอมพิวเตอร์  งบประมาณ 2544
  ดาว์นโหลดได้จากเว็บกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร http://www.mict.go.th )

	..........
	17,000
	................


-2-
	รายการ
	จำนวน
(ชุด)
	ราคาต่อหน่วย/ชุด
(บาท)
	ราคารวม
(บาท)

	4.2 เครื่องพิมพ์แบบฉีดหมึก (INKJET)  (ข้อ 36) 
มีคุณลักษณะพื้นฐาน  ดังนี้ 
          (เกณฑ์ราคาและคุณลักษณะพื้นฐานคอมพิวเตอร์  
งบประมาณ 2544    ดาว์นโหลดได้จากเว็บกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร http://www.mict.go.th )

	........
	     3,900

	  .................. 


	รวมทั้งสิ้น (.......................................................................................)
	...............


5. วิธีการจัดหา 
( ซื้อ

( เช่า

( รับบริจาค

( อื่นๆ (ระบุ) .............
6. สถานที่ติดตั้งอุปกรณ์ (ระบุชื่อหน่วยงาน)  สำนัก             องค์การบริหารส่วนตำบล....  ................
7. ระบบหรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่มีอยู่ปัจจุบันของหน่วยงาน ตามข้อ 6
	ที่
	รายการ
	สถานที่ตั้ง
	ติดตั้งใช้งานเมื่อ (พ.ศ.)

	1
	เครื่องคอมพิวเตอร์ จำนวน 4 เครื่อง
เครื่องพิมพ์แบบเลเซอร์  จำนวน 2 เครื่อง
	สำนักปลัด
	...................................

	2
	เครื่องคอมพิวเตอร์ จำนวน 5 เครื่อง
เครื่องพิมพ์แบบเลเซอร์  จำนวน 2 เครื่อง
เครื่องพิมพ์แบบฉีดหมึก(อิงเจ็ค) จำนวน 1 เครื่อง
เครื่องสำรองไฟ  จำนวน 2 เครื่อง
	ส่วนการคลัง
	.....................................

	3
	เครื่องคอมพิวเตอร์  จำนวน 3 เครื่อง
โน้ตบุ๊ค จำนวน 1 เครื่อง
เครื่องพิมพ์แบบเลเซอร์  จำนวน 2 เครื่อง

	ส่วนโยธา
	............................................


	4
	เครื่องคอมพิวเตอร์ จำนวน 1 เครื่อง
เครื่องพิมพ์แบบเลเซอร์ จำนวน 1 เครื่อง
	ส่วนการศึกษา
	








     -3-
8.  ปัญหา/อุปสรรคในการปฏิบัติงานหรือเหตุผลความจำเป็นที่ต้องจัดหาอุปกรณ์ครั้งนี้

- เครื่องคอมพิวเตอร์มีไม่เพียงพอต่อบุคลากรที่เพิ่มขึ้น

- เครื่องสำรองไฟที่มีอยู่ไม่สามารถใช้งานได้
9.  ลักษณะงานหรือระบบงานที่จะใช้กับอุปกรณ์ที่จัดหาครั้งนี้

-  เพื่อใช้ในการประมวลผล จัดทำเอกสาร สืบค้นข้อมูลจาก Internet และรายงานข้อมูลต่างๆ เพื่อให้การปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพสูงสุด
10.  เปรียบเทียบอุปกรณ์ที่จัดหาครั้งนี้กับปริมาณงาน

-  มีคอมพิวเตอร์เพียงพอต่อการปฏิบัติหน้าที่ของบุคลากร

-  การปฏิบัติงานเกิดความคล่องตัวมากขึ้น
11.  บุคลากรด้านคอมพิวเตอร์/บุคลากรที่ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบด้าน ICT ที่มีอยู่ปัจจุบัน


-  สำนักงานปลัดฯ
ผู้รับผิดชอบ
...........................................
เจ้าพนักงานธุรการ

-  ส่วนโยธา

ผู้รับผิดชอบ
...........................................
เจ้าพนักงานธุรการ

-  ส่วนการคลัง

ผู้รับผิดชอบ
.............................................เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี

-  ส่วนการศึกษา

ผู้รับผิดชอบ
..............................................นักวิชาการศึกษา

- ฝ่ายตรวจสอบภายใน    ผู้รับผิดชอบ      ...............................................
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน
  ข. ข้อมูลเฉพาะกรณี

1.  การจัดหา

เป็นการจัดหาใหม่

2.  การจัดหาครั้งนี้
เพื่อเพิ่มเครื่องมือและอุปกรณ์ในการปฏิบัติงาน

3.  การจัดหาครั้งนี้
เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน
            ผู้รายงาน…………………………………………….



        





           (...................................................)



        




    ตำแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล.........
    




                        วันที่ …………..……………..………………….…


       ผู้อนุมัติโครงการ……………………………………………
                                                                (........................................................)
      
                                                  ตำแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนตำบล............
                                                     วันที่  ……..…………………..……………...

(ตัวอย่าง อบต )
แบบรายงานผลการพิจารณาโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์
ของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงมหาดไทยระดับจังหวัด รวมทั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในจังหวัด
การประชุมคณะกรรมการการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์จังหวัดขอนแก่น
ครั้งที่ …………../………………..

ชื่อโครงการจัดหาคอมพิวเตอร์ 
เพื่อใช้ในกิจการขององค์การบริหารส่วนตำบล……………….
 งบประมาณปี 2554  วงเงิน …………………..….  บาท
ชื่อหน่วยงาน  องค์การบริหารส่วนตำบล……………….. อำเภอ……………………… จังหวัดขอนแก่น
ส่วนที่เป็นเครื่องคอมพิวเตอร์ อุปกรณ์คอมพิวเตอร์
	กรณีตรงตามเกณฑ์มาตรฐาน

	ลำดับ
	รายการ
	ประเภท
	ราคา MICT
	ราคา มท.
	ราคาจัดหา
	จำนวน
	รวม

	1
	เครื่องคอมพิวเตอร์ 
สำหรับงานสำนักงาน
	ข้อ  8
	17,000
	-
	.......
	.......
	...............

	2
	เครื่องพิมพ์ชนิดฉีดหมึก (INKJET)
	ข้อ 36
	3,900
	-
	........
	.......
	.............

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเงินตามเกณฑ์   (......................................................................)
	.................








    
            (ลงชื่อ)……………………………………………….….







                              ( ..........................................................)







       นายกองค์การบริหารส่วนตำบล........................
